
Achtung! Dieser Job könnte für dich passen:

Mitarbeiter Disposition &  
Arbeitsvorbereitung(m/w/d)   

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Graz suchen wir einen en-
gagierten und motivierten Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich Disposition 
und Arbeitsvorbereitung in Teil- oder Vollzeit. 

Das Team von tectos entwickelt gemeinsam mit seinen Kunden Technologien für eine nachhaltige 
Mobilität. Unser Schwerpunkt liegt auf vibrationsrelevanten Themen rund um Antriebsstränge und 
alternative Antriebe. Wir entwickeln, simulieren, berechnen, messen und testen innovative 
Lösungen – sowohl für unsere Kunden als auch für die eigene Produktentwicklung. 
Gemeinsam gestalten wir die Mobilität der Zukunft, angetrieben von einer Leidenschaft für Technik 
und dem Ziel, Herausforderungen erfolgreich zu meistern.

Du teilst unsere Vision und unseren Spirit? 
Dann freuen wir uns über deine Bewerbung an: jobs@tectos.at

tectos gmbh | Gradnerstraße 145 | 8054 Graz | Austria 

Du steuerst die Materialbedarfe für Lager und externen Zukauf entsprechend der 
Produktionsplanung und stellst so die Materialverfügbarkeit sicher.

Du erstellst und bearbeitest Stücklisten, um die korrekte Materialversorgung für 
die Fertigung sicherzustellen.

Du arbeitest eng mit den Bereichen Einkauf, Produktion und Qualitätssicherung 
zusammen, um den Materialbedarf abzustimmen.

Du bist für die Beschaffung eines definierten Produkt Portfolios 
verantwortlich.

Du optimierst Arbeitsabläufe, identifizierst Verbesserungspotenziale und trägst so 
zur Effizienzsteigerung sowie zur Kostenreduktion bei.

Du bist verantwortlich für die detaillierte Planung und Terminierung der 
Aufträge in Abstimmung mit der Projektleitung und Produktion.

Ausgeprägte Kommunikationsstärke und die Fähigkeit, abteilungsübergreifend und im Team zu arbeiten.

Das bringst du idealerwesie mit:

Eine abgeschlossene technische Berufsausbildung, ergänzt durch mehrjährige Erfahrung in der Arbeits-
vorbereitung und Material Disposition.

Fundierte Kenntnisse im Zollwesen sowie Erfahrung mit Zollsystemen und -programmen. 

Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere im Umgang mit Produktionsplanungssystemen und/oder ERP-Software.

Erfahrung im Lesen und Interpretieren technischer Zeichnungen sind von Vorteil.

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse.

Eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, verbunden mit Organisationstalent und 
Problemlösungsfähigkeiten.

Einen großzügigen Gemeinschaftsraum mit Küche, ideal zum Austausch und 
gemeinsamen Essen – sowie gelegentlichen Teamfeiern.

Was wir dir bieten:

Ein starkes, unterstützendes Team mit viel Zusammenhalt und Freude an der Arbeit.

Kontinuierliche Weiterbildungsmöglichkeiten und attraktive Sozialleistungen.

Flexible Arbeitszeiten dank Gleitzeitregelung.

Einen kostenlosen Firmenparkplatz.

Italienischen Espresso und eine gehobene Teekultur für kleine Pausen zwischendurch.

Eine Mindestentlohnung von EUR 2.930.91 brutto auf Vollzeitbasis, mit der Bereitschaft zur 
Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung.

Deine zukünftige Rolle:

Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege.


